
CASA JUDEŢEANĂ DE PENSII BOTOŞANI

PRINCIPALELE DOCUMENTE PRODUSE/GESTIONATE
- SERVICIUL EVIDENŢĂ CONTRIBUABILI -
	Nr.

crt.
	Activitatea
	Denumirea documentului

	1
	PRIMIREA ŞI ÎNREGISTRAREA DECLARAŢIILOR RECTIFICATIVE A ASIGURAŢILOR ŞI A OBLIGAŢIILOR DE PLATĂ CĂTRE BUGETUL ASIGURĂRILOR SOCIALE DE STAT ŞI A CONDIŢIILOR DE MUNCĂ ÎN CARE AU FOST REALIZATE
	Declaraţie rectificativă

	
	
	Documente justificative

	2
	TRANSMITEREA BAZELOR DE DATE PRIVIND EVIDENŢA CONTRIBUABILILOR LA CASA NAŢIONALĂ DE PENSII PUBLICE PENTRU ACTUALIZAREA REGISTRULUI NAŢIONAL AL ASIGURAŢILOR
	Baze de date

	
	
	Chei de verificare

	3
	ELIBERAREA ADEVERINŢEI PRIVIND STAGIUL DE COTIZARE REALIZAT ŞI VENITURILE ASIGURATE, LA CEREREA ASIGURATULUI
	Cerere

	
	
	Adeverinţă stagiul de cotizare

	
	
	Dispoziţia de încasare

	
	
	Chitanţa

	4
	ELIBERARE A ADEVERINŢEI PRIVIND STAGIUL DE COTIZARE REALIZAT ŞI VENITURILE ASIGURATE, LA SOLICITAREA SERVICIULUI STABILIRI PRESTAŢII DINTR-O CASĂ TERITORIALĂ DE PENSII
	Cerere

	
	
	Adeverinţă stagiul de cotizare

	5
	ÎNREGISTRAREA CONTRACTELOR DE ASIGURARE
	Documente

	
	
	Contractul de asigurare

	
	
	Registrul special pentru contracte de asigurare

	6
	ÎNREGISTRAREA DECLARAŢIEI DE ASIGURARE
	Documente

	
	
	Declaraţia de asigurare

	
	
	Registrul special pentru declaraţii de asigurare

	7
	ÎNCASAREA PRIN CASIERIE A CONTRIBUŢIILOR DE ASIGURĂRI SOCIALE DE STAT
	Dispoziţia de încasare

	
	
	Chitanţa

	8
	ÎNCASAREA PRIN BANCĂ A CONTRIBUŢIILOR DE ASIGURĂRI SOCIALE DE STAT
	Extras de cont

	9
	MODIFICAREA VENITULUI ASIGURAT PRIN DECLARAŢIE SAU CONTRACT DE ASIGURARE
	Dosar

	
	
	Documentul de modificare a venitului asigurat (act adiţional la contractul de asigurare socială)

	10
	REZILIEREA CONTRACTULUI DE ASIGURARE DIN INIŢIATIVA CASEI TERITORIALE DE PENSII
	Notificare de neachitare a contribuţiei de asigurări sociale

	
	
	Decizie de reziliere a contractului de asigurare

	
	
	Dosar de asigurare

	11
	ÎNCETAREA DECLARAŢIEI DE ASIGURARE DIN INIŢIATIVA CASEI TERITORIALE DE PENSII
	Documente certe

	
	
	Notificarea prealabilă

	
	
	Procesul verbal de încetare a declaraţiei de asigurare

	
	
	Dosar de asigurare

	12
	SOLUŢIONAREA CERERII PRIN CARE SE SOLICITĂ RETRAGEREA DECLARAŢIEI DE ASIGURARE SAU REZILIEREA CONTRACTULUI DE ASIGURARE
	Cerere de retragere a declaraţiei de asigurare sau de reziliere a contractului de asigurare

	
	
	Dosar de asigurare

	
	
	Document retragere/încetare a asigurării

	13
	EMITEREA FORMULARULUI DE NOTIFICARE A RESPINGERII CERERII DE EMITERE A FORMULARULUI A1
	Cerere emitere a formularului de notificare

	
	
	Notificare de respingere a cererii de emitere a formularului A1

	
	
	Răspuns negativ prin care se justifică respingerea cererii de emitere a formularului de

respingere

	14
	ELIBERAREA, LA CEREREA ANGAJAȚILOR SAU ANGAJATORILOR, A ADEVERINȚEI DE STAGIU DE COTIZARE NECESARE OBȚINERII CERTIFICATELOR PRIVIND LEGISLAȚIA OPOZABILĂ (FORMULARUL E 101, DOCUMENTUL PORTABIL A 1, RESPECTIV ALT FORMULAR DE LEGĂTURĂ CONVENIT), UTILIZATE ÎN APLICAREA REGULAMENTELOR EUROPENE DE COORDONARE A SISTEMELOR DE SECURITATE SOCIALĂ ŞI A ACORDURILOR BILATERALE ÎN DOMENIUL SECURITĂŢII SOCIALE LA CARE ROMÂNIA ESTE PARTE
	Cerere

	
	
	Adeverinţă stagiul de cotizare

	15
	RESTITUIREA SUMELOR REPREZENTÂND AJUTOR DE DECES, CARE SE PLĂTESC DE ANGAJATORI ASIGURAŢILOR
	Cerere / Referat de restituire a ajutorului de deces

	
	
	Documentaţie de plată a ajutorului de deces

	
	
	Referatul pentru acordarea diferenţei de ajutor de deces către angajator

	
	
	Dispoziţie de plată

	16
	SCANAREA CARNETELOR DE MUNCĂ
	Adrese/ sesizări

	
	
	Raport de însoţire al DVD-ului

	
	
	Adresă justificativă de înaintare a carnetului / carnetelor de muncă arhivate

	
	
	Răspunsuri speciale

	
	
	Adresă de confirmare a importului informaţiilor existente pe DVD (suport de hârtie):

	
	
	Adresă de respingere a DVD-ului

	
	
	Adresă de atenţionare

	17
	PRELUAREA DIN CARNETELE DE MUNCĂ, A DATELOR NECESARE STABILIRII STAGIULUI DE COTIZARE ȘI A PUNCTAJULUI MEDIU ANUAL
	Proces – verbal predare/primire

	
	
	Opis

	
	
	Carnet de muncă

	
	
	Etichetă autocolantă cu coduri de bare

	
	
	Proces –verbal predare/primire

	18
	EXECUTAREA SILITĂ
	Decizia de constituire a debitului preluată de la Direcţia stabiliri şi plăţi prestaţii, pentru persoanele cărora le încetează calitatea de pensionar

	
	
	Decizia de înfiinţare a debitului de la Direcţia economică, evidenţă contribuabili, pentru debitorii asiguraţi pe bază de declaraţie sau contract de asigurare

	
	
	Dosarului debitului care urmează a fi executat

	
	
	Registrul de evidenţă a dosarelor debitelor

	
	
	Somaţia şi titlul executoriu

	
	
	Procesul verbal de sechestru

	
	
	Proces verbal cu sumele cheltuite cu executarea silită

	
	
	Proces verbal cu modul de eliberare sau distribuire a sumei rezultate în urma executării silite

	
	
	Contestaţia executării silite

	
	
	Plângere penală

	
	
	Deciziei de ridicare a măsurilor de executare silită, în cazul în care debitul a fost achitat

	
	
	Propunerea de anulare a debitelor care sunt în cuantum mai mic decât cheltuielile de executare

	
	
	Situaţia lunară a acţiunilor de executare silită, pe faze

	
	
	Planul lunar privind activităţile specifice de executare silită
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