
CASA JUDEŢEANĂ DE PENSII BOTOŞANI

PRINCIPALELE DOCUMENTE PRODUSE/GESTIONATE
- SERVICIUL PLĂŢI PRESTAŢII -
	Nr.

crt.
	Activitatea
	Denumirea documentului

	1
	EXPORTUL PRESTAŢIILOR
	Cerere / Declaraţie de transfer în străinătate al drepturilor cuvenite în cadrul sistemului public de pensii şi alte drepturi de asigurări sociale din România

	
	
	Recapitulaţiile centralizatoare

	
	
	Centralizatorul recapitulaţiilor

	
	
	Instrucţiunile privind plata drepturilor în valută

	
	
	Certificatul de viaţă

	
	
	Ordin de plată bancar


	
	
	Ordin de plată pentru Trezorerie

	
	
	Extras cont

	2
	DETERMINAREA, REȚINEREA ȘI TRANSFERAREA SUMELOR PLĂTITE, FĂRĂ A FI DATORATE, CĂTRE STATUL MEMBRU AL UNIUNII EUROPENE CARE LE-A PLĂTIT
	Dosar de pensie – documentaţie

	
	
	Cerere de recuperare

	
	
	Confirmarea primirii cererii

	
	
	Decizia de debit

	
	
	Borderou comunicare reţineri

	
	
	Situaţia plăţilor datorate şi neachitate

	3
	comunicareA în plată a pensiei pentru limită de vârstă, a pensiei anticipate sau a pensiei anticipate parțiale
	Cerere de înscriere la pensie pentru limită de vârstă, anticipată sau anticipată parţială

	
	
	Documentaţie de înscriere la pensie pentru limită de vârstă

	
	
	Documentaţie de înscriere la pensie anticipată sau anticipată parţială

	
	
	Dosar de pensie pentru limită de vârstă, anticipată sau anticipată parţială

	
	
	Documente de sinteză pentru limită de vârstă, anticipată sau anticipată parţială

	
	
	Decizia de stabilire a pensiei pentru limită de vârstă, anticipată sau anticipată parţială

	
	
	Fişă de evidenţă drepturi

	
	
	Borderou de comunicare în plată

	
	
	Recapitulaţiile centralizatoare

	
	
	Mandat poştal

	4
	comunicarea în plată a pensiei de invaliditate
	Cerere de înscriere la pensie de invaliditate

	
	
	Documentaţie de înscriere la pensie de invaliditate

	
	
	Dosar de pensie de invaliditate

	
	
	Documente de sinteză pentru pensie de invaliditate

	
	
	Decizia de stabilire a pensiei de invaliditate

	
	
	Fişă de evidenţă drepturi

	
	
	Borderou de comunicare în plată

	
	
	Recapitulaţiile centralizatoare

	
	
	Mandat poştal

	5
	comunicarea în plată a pensiei de urmaș, decedatul fiind fost asigurat
	Cerere de înscriere la pensie de urmaş

	
	
	Documentaţie de înscriere la pensie de urmaş

	
	
	Dosar de pensie de urmaş

	
	
	Documente de sinteză pentru pensie de urmaş

	
	
	Decizia de stabilire a pensiei de urmaş

	
	
	Fişă de evidenţă drepturi

	
	
	Borderou de comunicare în plată

	
	
	Recapitulaţiile centralizatoare

	
	
	Mandat poştal

	6
	comunicarea în plată a pensiei de urmaș, stabilită din pensie de invaliditate gradul II sau III, pensie anticipată, pensie anticipată parțială, sau a pensiei de urmaș, stabilită din pensie pentru limită de vârstă sau pensie de invaliditate gradul I
	Cerere de înscriere la pensie de urmaş

	
	
	Documentaţie de înscriere la pensie de urmaş

	
	
	Dosar de pensie de urmaş

	
	
	Documente de sinteză pentru pensie de urmaş

	
	
	Decizia de stabilire a pensiei de urmaş

	
	
	Fişă de evidenţă drepturi

	
	
	Borderou de comunicare în plată

	
	
	Recapitulaţiile centralizatoare

	
	
	Mandat poştal

	7
	comunicarea în plată a pensiilor stabilite din oficiu: de la pensie de urmaș la pensie pentru activitatea proprie, de la pensie pentru activitatea proprie la pensie de urmaș, de la pensie de invaliditate la pensie pentru limită de vârstă
	Documentaţie de înscriere la pensie de urmaş

	
	
	Documentaţie pensie pentru limită de vârstă

	
	
	Documentaţie pensie de invaliditate

	
	
	Dosar de pensie

	
	
	Documente de sinteză pentru pensie

	
	
	Decizia de stabilire a pensiei

	
	
	Fişă de evidenţă drepturi

	
	
	Borderou de comunicare în plată

	
	
	Recapitulaţiile centralizatoare

	
	
	Mandat poştal

	8
	comunicarea în plată a modificărilor de cuantum al pensiilor prin schimbarea gradului de invaliditate
	Cerere de modificare a cuantumului pensiei

	
	
	Documentaţie de modificare a cuantumului pensiei

	
	
	Documentaţie pensie de invaliditate

	
	
	Dosar de pensie

	
	
	Documente de sinteză pentru pensie

	
	
	Decizia de modificare a cuantumului pensiei

	
	
	Fişă de evidenţă drepturi

	
	
	Borderou de comunicare în plată

	
	
	Recapitulaţiile centralizatoare

	
	
	Mandat poştal

	9
	comunicare în plată a modificărilor de cuantum al pensiilor prin schimbarea numărului urmașilor în plată la o pensie de urmaș stabilită din pensie pentru limită de vârstă sau din pensie de invaliditate gradul I
	Cerere de modificare a cuantumului pensiei

	
	
	Documentaţie de modificare a cuantumului pensiei

	
	
	Dosar de pensie

	
	
	Documente de sinteză pentru pensie

	
	
	Decizia de modificare a cuantumului pensiei 

	
	
	Fişă de evidenţă drepturi

	
	
	Borderou de comunicare în plată

	
	
	Recapitulaţiile centralizatoare

	
	
	Mandat poştal

	10
	comunicarea în plată a modificărilor cuantumurilor pensiilor prin: adăugarea stagiilor de cotizare sau prin modificarea punctajului mediu anual, prin includerea de sporuri salariale, grupe de muncă sau alte venituri asigurate
	Cerere de modificare a cuantumului pensiei

	
	
	Documentaţie de modificare a cuantumului pensiei


	
	
	Dosar de pensie

	
	
	Documente de sinteză pentru pensie

	
	
	Decizia de modificare a cuantumului pensiei

	
	
	Fişă de evidenţă drepturi

	
	
	Borderou de comunicare în plată

	
	
	Recapitulaţiile centralizatoare

	
	
	Mandat poştal

	11
	comunicarea în plată a schimbării datei înscrierii la pensie - DIP - sau a schimbării codului felului pensiei
	Documentaţie de schimbare datei sau a codului felului pensiei

	
	
	Dosar de pensie

	
	
	Documente de sinteză pentru pensie

	
	
	Decizia de schimbare datei sau a codului felului pensiei

	
	
	Fişă de evidenţă drepturi

	
	
	Borderou de comunicare în plată

	
	
	Recapitulaţiile centralizatoare

	
	
	Mandat poştal

	12
	comunicarea în plată a anulării deciziei de pensie, a suspendării plății pensiei sau a schimbării numelui titularului
	Cerere de anulare a deciziei de pensie / Cerere de suspendare a plăţii pensiei / Cerere de schimbare a numelui titularului

	
	
	Documentaţie de anulare a deciziei de pensie

	
	
	Documentaţie de suspendare a plăţii pensiei

	
	
	Documentaţie de schimbare a numelui titularului

	
	
	Dosar de pensie

	
	
	Documente de sinteză pentru pensie

	
	
	Decizia de anulare a pensiei

	
	
	Decizia de suspendare a plăţii pensiei

	
	
	Decizia de schimbare a numelui titularului

	
	
	Fişă de evidenţă drepturi

	
	
	Borderou de comunicare în plată

	
	
	Recapitulaţiile centralizatoare

	
	
	Mandat poştal

	13
	comunicarea în plată a reluării plății pensiei
	Cerere de reluare a plăţii pensiei suspendate

	
	
	Documentaţie de reluare a plăţii pensiei suspendate

	
	
	Dosar de pensie

	
	
	Documente de sinteză pentru pensie

	
	
	Decizia de reluare a plăţii pensiei suspendate

	
	
	Fişă de evidenţă drepturi

	
	
	Borderou de comunicare în plată

	
	
	Recapitulaţiile centralizatoare

	
	
	Mandat poştal

	14
	comunicarea în plată a indemnizației prevăzută în legi speciale, acordate în dosarul de pensie sau a modificărilor cuantumului indemnizației
	Cerere de acordare a indemnizaţiei

	
	
	Documentaţie de acordare a indemnizaţiei în baza Legii nr. 309/2002 titular / urmaş

	
	
	Documentaţie de acordare a indemnizaţiei în baza Legii nr. 189/2000 titular

	
	
	Documentaţie de acordare a indemnizaţiei în baza Legii nr. 189/2000 urmaş

	
	
	Documentaţie de acordare a indemnizaţiei în baza Legii nr. 341/2004 a recunoştinței faţă de eroii-martiri şi luptătorii care au contribuit la victoria Revoluţiei române din decembrie 1989

	
	
	Documentaţie de acordare a indemnizaţiei pentru pensionarii sistemului public, membrii ai uniunilor de creatori legal constituite si recunoscute ca persoane juridice de utilitate publică în baza Legii nr. 8/2006

	
	
	Dosar de pensie

	
	
	Documente de sinteză pentru pensie

	
	
	Decizia de stabilire a pensiei

	
	
	Fişă de evidenţă drepturi

	
	
	Borderou de comunicare în plată

	
	
	Recapitulaţiile centralizatoare

	
	
	Mandat poştal

	15
	comunicarea în plată a indemnizației prevăzută în legi speciale, acordată în dosar distinct de dosarul de pensie
	Cerere de acordare a indemnizaţiei

	
	
	Documentaţie de acordare a indemnizaţiei în baza Legii nr. 309/2002 titular / urmaş

	
	
	Documentaţie de acordare a indemnizaţiei în baza Legii nr. 189/2000 titular

	
	
	Documentaţie de acordare a indemnizaţiei în baza Legii 189/2000 urmaş

	
	
	Documentaţie de acordare a indemnizaţiei în baza Legii nr. 341/2004 a recunoştinței faţă de eroii-martiri şi luptătorii care au contribuit la victoria Revoluţiei române din decembrie 1989

	
	
	Documentaţie de acordare a indemnizaţiei pentru pensionarii sistemului public, membrii ai uniunilor de creatori legal constituite şi recunoscute ca persoane juridice de utilitate publică în baza Legii nr. 8/2006

	
	
	Dosar de pensie

	
	
	Documente de sinteză pentru pensie

	
	
	Decizia de stabilire a pensiei

	
	
	Fişă de evidenţă drepturi

	
	
	Borderou de comunicare în plată

	
	
	Recapitulaţiile centralizatoare

	
	
	Mandat poştal

	16
	comunicarea în plată a ajutorului lunar prevăzut de Legea nr. 578/2004
	Cerere de acordare a ajutorului lunar

	
	
	Documentaţie de acordare a ajutorului lunar

	
	
	Dosar ajutor lunar

	
	
	Decizia de stabilire a ajutorului lunar

	
	
	Fişă de evidenţă drepturi

	
	
	Borderou de comunicare în plată

	
	
	Recapitulaţiile centralizatoare

	
	
	Mandat poştal

	17
	reținerea din drepturile de pensie și virarea către terți a unor sume reprezentând obligații ale pensionarilor
	Titlul executoriu

	
	
	Fişă de evidenţă drepturi

	
	
	Borderou de comunicare reţineri

	
	
	Documentaţii centralizatoare

	
	
	Documentaţii de virare

	
	
	Înştiinţare

	
	
	Ordin de plată bancar

	
	
	Dispoziţia de plată

	18
	transferul dosarului de pensie
	Cerere de transfer a dosarului de pensie

	
	
	Documentaţie de transfer a dosarului de pensie

	
	
	Dosar pensie

	
	
	Fişă de evidenţă drepturi

	
	
	Dosar medical

	
	
	Adresă de transfer dosar de pensie

	
	
	Mandat poştal

	
	
	Borderou de comunicare a scoaterii din plată

	
	
	Adresă de confirmare

	19
	plata ajutorului de deces
	Cerere de plată a ajutorului de deces

	
	
	Documentaţie de plată a ajutorului de deces

	
	
	Dispoziţie de plată

	
	
	Fişă de evidenţă drepturi

	20
	plata drepturilor prin cont curent personal
	Cerere de plată a drepturilor prin cont curent

	
	
	Documentaţie de plată a drepturilor prin cont curent

	
	
	Fişă de evidenţă drepturi

	
	
	Borderou de comunicare

	
	
	Documentaţii centralizatoare

	
	
	Fişiere de evidenţă persoane

	21
	reordonanțarea plății drepturilor de pensie neachitate
	Cerere de plată a pensiilor neîncasate

	
	
	Documentaţie de plată a pensiilor neîncasate

	
	
	Fişă de evidenţă drepturi

	
	
	Borderou pensii neachitate

	
	
	Borderou comunicare reordonanţare pensii neachitate

	22
	plata drepturilor de pensie, cuvenite și neîncasate de către pensionarul decedat, până la deces
	Cerere de plată a pensiilor neîncasate

	
	
	Documentaţie de plată a pensiilor neîncasate

	
	
	Fişă de evidenţă drepturi

	
	
	Borderou pensii neachitate

	
	
	Borderou comunicare ordonanţare pensii neachitate

	23
	schimbarea adresei la care se plătește pensia
	Cerere schimbare adresă

	
	
	Documentaţie schimbare adresă

	
	
	Fişă de evidenţă drepturi

	
	
	Borderou

	
	
	Borderou comunicare ordonanţare

	24
	schimbarea modalității de plată a pensiei
	Cerere schimbare modalitate de plată

	
	
	Documentaţie schimbare modalitate de plată

	
	
	Fişă de evidenţă drepturi

	
	
	Borderou

	
	
	Borderou comunicare ordonanţare

	25
	recuperarea sumelor încasate necuvenit cu titlu de prestații sociale în situația în care debitorul este beneficiarul unei pensii
	Titlul executoriu

	
	
	Fişă de evidenţă drepturi

	
	
	Borderou de comunicare reţineri

	
	
	Documentaţii centralizatoare

	
	
	Balanţă analitică

	26
	controlul financiar preventiv
	Cadrul general al operaţiunilor supuse controlului financiar-preventiv propriu

	
	
	Listele de verificare

	
	
	Registrul operaţiunilor supuse vizei de control financiar preventiv

	
	
	Proiect de operaţiune

	
	
	Motivarea refuzului

	
	
	Borderou CFP

	27
	emiterea taloanelor CFR verzi pentru beneficiarii de pensii în baza legilor speciale, atunci când acestea nu sunt emise de C.N.P.P.
	Cerere de emitere a talonului CFR verde

	
	
	Documentaţie de emitere a talonului CFR verde

	
	
	Talon CFR verde

	
	
	Respingere cerere

	28
	emiterea taloanelor CFR roșii pentru beneficiarii de pensii în baza legilor speciale, atunci când acestea nu sunt emise de C.N.P.P.
	Cerere de emitere a talonului CFR roşu

	
	
	Documentaţie de emitere a talonului CFR roşu

	
	
	Talon CFR roşu

	
	
	Respingere cerere

	29
	scadențarea procurilor speciale pentru plata drepturilor de pensie
	Procură

	
	
	Cerere de desemnare mandatar

	
	
	Documentaţie de desemnare mandatar

	
	
	Respingere cererii

	
	
	Scadenţarul procurilor

	
	
	Borderou dosare de pensie cu procură expirată

	
	
	Decizia de suspendare

	30
	anularea deciziei de pensie, în cazul pensiei de urmaș cu termen limitat
	Scadenţar

	
	
	Borderou

	
	
	Decizia de anulare a pensiei

	31
	comunicarea in plată a indemnizației pentru veterani
	Cerere de acordare a indemnizaţiei

	
	
	Documentaţie de acordare a indemnizaţiei

	
	
	Dosarul pentru stabilirea indemnizaţiei

	
	
	Documente de sinteză

	
	
	Decizia de acordare a indemnizaţiei

	
	
	Fişă de evidenţă drepturi

	
	
	Borderou de comunicare în plată

	
	
	Recapitulaţiile centralizatoare

	
	
	Mandat poştal

	32
	comunicarea in plată a indemnizației pentru invalizi, orfani și văduve de război
	Cerere de acordare a indemnizaţiei

	
	
	Documentaţie de acordare a indemnizaţiei

	
	
	Dosarul pentru stabilirea indemnizaţiei

	
	
	Documente de sinteză

	
	
	Decizia de acordare a indemnizaţiei

	
	
	Fişă de evidenţă drepturi

	
	
	Borderou de comunicare în plată

	
	
	Recapitulaţiile centralizatoare

	
	
	Mandat poştal

	33
	identificarea și soluționarea cazurilor de incompatibilitate a prestațiilor de asigurări sociale cu venituri din activități profesionale – nivel teritorial
	Lista prestaţiilor incompatibile care realizează venituri din activităţi profesionale / Situaţia cu toţi beneficiarii prestaţiilor care realizează venituri din activităţi profesionale

	
	
	Adeverinţă stagiul de cotizare

	
	
	Decizia de recuperare a sumelor încasate necuvenit

	
	
	Decizia de recuperare a sumelor plătite necuvenit cu titlu de prestaţii

	
	
	Situaţia sumelor recuperate din valoarea totală a prejudiciului

	
	
	Declaraţia individuală de asigurare

	
	
	Lista prestaţiilor incompatibile pentru cei cu declaraţie individuală de asigurare / Situaţia cu toţi beneficiarii prestaţiilor care au realizat un venit echivalent cu cel puţin de 4 ori câştigul salarial mediu brut utilizat la fundamentarea bugetului asigurărilor sociale de stat
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